
「日々何気なく行っている業務のしかたを見直したい」、「使っているツールをもっと効率よく
使いたい」、と思われることはありませんか？また、新しいビジネス用語を、正しく理解して人
に説明できますか？大人の学び直し講座では、基礎を学び直す機会として以下の7講座
をご用意しました。
すべてオンライン開催なので、会場に足を運ぶことが難しい方も、ぜひご参加ください。

芝大門塾 『大人の学び直し』 講座のご案内

No.NC10211126-01-01

講座名 概要

ス
キ
ル
を
鍛
え
る

論理的思考の基礎を再確認！

ロジカルシンキング基礎
論理的思考の原則と手法の基礎を理解したうえで日常業務に
おいて論理的に考えることの大切さを理解していただきます。

会議・チーム運営力を強化する！

ファシリテーション研修
チームや会議を活性化させるファシリテーション力の基礎を学び、
講義と参加型ワークを通して実践のプロセスを身につけます。

効果的なオンライン会議の進め方
～Microsoft Teamsの操作と会議進行
のポイントを学ぶ～

「オンライン会議では何を準備して、どう進めればいいのか？」
「一方的な情報伝達になり、議論が活性化しない」など、慣れな
いオンライン会議に課題を感じている方も多いでしょう。
Teamsを使い、オンライン会議の主催者が円滑に会議を進行
するためのポイントを、体験を通して実践的に学習します。

東芝テンプレートを使いこなそう！

効果的なプレゼン資料作成術

※東芝グループ会社限定

パワーポイントを自己流で使っているため、内容が伝わりにくい、
作成に時間がかかる、デザインがあか抜けない・・などの課題を感
じていませんか？
伝わるプレゼン資料を作成するための基礎知識を紹介し、東芝
のパワーポイントデザインテンプレートを活用したプレゼン資料作
成のノウハウを学んでいただきます。

基本とTips(※)、便利な関数を学ぶ

Excel作業効率アップ

※コツ、小ワザ

毎日の業務でExcelを使っている方、次のような使い方をしてい
ませんか？表の最下行をみるのにスクロールする、1シートに複数
の表を作成する、今日の日付を2021/12/01と入力する、計
算式はSUM関数を使うくらい…。思い当たる方は、効率よくセン
ス良くExcelを使えるよう、基本操作を見直してみませんか。

ビ
ジ
ネ
ス
の
変
化
を
捉
え
る

SDGsを知り、つながる社会を考える
（オンライン版）

Society5.0の社会の中で、マーケティングの市場の考え方が大
きく変化しています。また、社会の変化に伴い、企業評価も従来
の財務状況だけでなく、非財務情報を視るESG投資も注目さ
れています。
本講座では、社会の変化やSDGsを知り、あるべき未来像や社
会の課題解決のためのソリューションの提供、実行のためのイノ
ベーションの創出について考えます。

DXで変化する製造業を知る研修

製造業は産業革命とともに進化し続けてきましたが、
Industry4.0といわれる技術革新やデータを高度に活用してい
くCPSテクノロジーにより、世界中でビジネス変革が加速していま
す。
本講座では、変化する社会を捉え、関連するワードを押さえなが
ら、一人ひとりに仕事とデジタル化やDXについて考えます。
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芝大門塾

〒105-0011 東京都港区芝公園1-8-4

03-5408-1509

shibajuku@hrd.toshiba.co.jp

※記載されている会社名またはシステム・製品名は、各社の（登録）商標です。※記載内容は、予告なく変更することがありますので、あらかじめご了承願います。

※芝大門塾は、東芝ビジネスエキスパート株式会社の登録商標です。 ※このカタログの記載内容は2021年12月現在のものです。

【お問い合わせ】東芝ビジネスエキスパート株式会社

＊土曜日・日曜日・祝日・年末年始ほか、当社休業日を除く

最新情報、コース詳細、お申し込みはこちらをご覧ください https://shibajuku.toshiba-hrd.co.jp/public

人材育成、助成金、お客様のご要望に合わせたオーダー研修（一社研修）のご相談承ります。他にも随時、無料セミナーを開催しています。

■芝大門塾®に関するお問い合わせ

https://www.toshiba-hrd.co.jp/shibajuku/index.htm

（9:00～12:00、13:00～17:00)

講座一覧

講座名 内容 開催日時 価格
（税込）

ス
キ
ル
を
鍛
え
る

論理的思考の基礎を再確認！

ロジカルシンキング基礎

1.ロジカルシンキングの概念
2.ロジカルシンキングの技術
3.論理を構成する

2022年

1/31

13:15～
16:15

22,000

円

会議・チーム運営力を強化する！

ファシリテーション研修

1.ファシリテーションの概要
2.場づくりのスキル
3.対人関係のスキル
4.構造化のスキル
5.合意形成のスキル

2022年

2/25

9:30～
16:30

33,000

円

効果的なオンライン会議の進め方
～Microsoft Teamsの操作と
会議進行のポイントを学ぶ～

１.会議前の準備
２.オンライン会議を円滑に進めるポイント
３.オンライン会議におけるツールの活用
４.まとめ

2022年

2/18

13:00～
15:00

11,000

円

東芝テンプレートを使いこなそう！

効果的なプレゼン資料作成術

※東芝グループ会社限定

1.プレゼンテーションの計画
2.シンプル＋ロジカル＋感情に訴える
3.東芝PPTテンプレートの活用法
4.知って便利なTips

2022年

2/24

13:15～
16:15

16,500

円

基本とTips、便利な関数を学ぶ

Excel作業効率アップ

1.基本操作の腕試し
2.効率的な操作Tips
3.便利な関数
(VLOOKUPなど、関数のネスト）

2022年

3/8

13:15～
16:15

16,500

円

ビ
ジ
ネ
ス
の
変
化
を
捉
え
る

SDGsを知り、つながる社会を考える
（オンライン版）

１.Society5.0の社会を知る
２.SDGsとは何かを知る
３.SDGsのアイデア
４.企業活動とSDGs（企業の価値創造とSDGs）

2022年

1/12

13:00～
17:00

13,200

円

DXで変化する製造業を知る研修
1.Society5.0とIndustry4.0の違い
2.DX・デジタル化とは、何かを考える（CPSテクノロジーとは）

3.DX・デジタル化のアイデアを考える

2022年

1/27
2/25

13:15～
16:15

13,200

円
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https://www.toshiba-hrd.co.jp/shibajuku/index.htm

