
文書作成者向け 査読者向け

納得感ある文書の書き方を学ぶ！

ライティングスキル強化研修のご案内

「わかる文書」「伝わる文書」を作成することで、読み手の行動を引き出せます。文書作成の基

礎から、文章表現方法の注意ポイントまで習得できる研修をご用意しました。

ベースとなるスキルを習得後、目的にあった研修を選択することで、さらなる効果が期待で

きます。

芝大門塾 事務局までお問い合わせください。

shibajuku@hrd.toshiba.co.jp
お問い合わせ先

読み手に対して、納得感を引き出すビジネス文書を作成したい！
文書作成の基礎が学びたい！

わかりやすい文書作成の基礎を習得！

「ロジカルライティング研修」

ロジカルシンキングの手法（ピラミッドストラクチャー）をもとにしたストーリー構成を理解し、読み手の納得感を
引き出すビジネス文書作成技法の基礎が学べます。

相手に気持ちよく納得してもらえる
説明がしたい！

「お客様に気持ちよく納得してもらう
説明のコツ」

相手を納得させるには、執筆意図とターゲット読者を
考えた文書の書き方が必要です。相手に行動を起こ
してもらえるような文書を書くコツが学べます。

査読者として留意すべき点とは？

「社内文書の書き方指導法」

執筆者に寄り添って教育指導をして、読みやすい文書
を期限内に仕上げるスキルの習得を目指します。

ベーススキル

https://shibajuku.toshiba-hrd.co.jp/public/


芝大門塾

〒105-0011 東京都港区芝公園1-8-4

03-5408-1509

shibajuku@hrd.toshiba.co.jp

※記載されている会社名またはシステム・製品名は、各社の（登録）商標です。※記載内容は、予告なく変更することがありますので、あらかじめご了承願います。

※芝大門塾は、東芝ビジネスエキスパート株式会社の登録商標です。 ※このカタログの記載内容は2020年11月現在のものです。

【お問い合わせ】東芝ビジネスエキスパート株式会社

＊土曜日・日曜日・祝日・年末年始ほか、当社休業日を除く

最新情報、コース詳細、お申し込みはこちらをご覧ください https://shibajuku.toshiba-hrd.co.jp/public

人材育成、助成金、お客様のご要望に合わせたオーダー研修（一社研修）のご相談承ります。他にも随時、無料セミナーを開催しています。

■芝大門塾®に関するお問い合わせ

https://www.toshiba-hrd.co.jp/shibajuku/index.htm

（9:00～12:00、13:00～17:00)

コース名 コース概要 日程
本体価格
（税込）

TOHS202
わかりやすい文書作成の基礎を習得！

「ロジカルライティング研修」

論理的思考をもとにしたストーリー構成を理解し、読
み手の納得感を引き出すビジネス文書作成の技法を
学びます。

2020/12/3(木)
2021/2/25(木)
9:30～16:30

33,000円

お客様に気持ちよく納得してもらう
説明のコツ

提案書などの文書やスライドを用いた説得はビジネ
スの重要な手段です。読者・聴衆に気持ちよく納得い
ただくためのコツとして、説明の目的である「執筆意
図」の決め方、最も見てもらいたい「ターゲット読者」
の絞り込み方を説明します。さらに、文書作成のポイ
ントとなる「文書を最後まで読んでもらう」「結論に納
得してもらう」工夫に重点を置いて解説します。講義
の時間幅に応じて「技術報告書」「顧客向け提案書」
など文書の種類に応じた書き方も紹介します。

◆講師：東芝ビジネスエキスパート(株) 中川和明

お問い合わせ
ください

お問い合わせ
ください

価格例
講義80分で

198,000円／回

講義180分で
297,000円／回

(書籍代別)

社内文書の書き方指導法

読んでもらう目的と最も読んでもらいたい読者を絞
り込んで執筆するコツを通じて、読者を納得させる文
書がすぐに書けるようになる本質的な文書指導のテ
クニックを学びます。

◆講師：東芝ビジネスエキスパート(株) 中川和明

お問い合わせ
ください

お問い合わせ
ください

NC30201102-01-01

（ご注意）

・コース開催最少人数に満たない場合、開催を中止する場合があります。

・開催日程は変更になる場合があります。最新情報はhttps://shibajuku.toshiba-hrd.co.jp/public/ をご確認ください。

■オンライン形式の講座について

＊Microsoft Teamsを利用したオンライン形式で開催いたします。

＊オンライン形式の講座受講にあたりましては以下の環境をご用意ください。

●Webカメラ・マイク（PC内蔵のものでも可）

●インターネットに接続可能なPC

-Microsoft Teamsに予めログインできるようにご準備ください。

-Microsoft Teamsをインストールしていない場合は、ブラウザ（Microsoft EdgeまたはGoogle Chrome）でも参加可能です。

■集合研修の開催につきましては、新型コロナウイルス対策に配慮して開催いたします。ご理解ご協力をお願いします。

オンライン

ロジカルライティング研修

お客様に気持ちよく納得してもらう
説明のコツ

■ 主に文書を作成する方（受講推奨：若手～中堅）

社内文書の書き方指導法

■ 主に文書を査読する方（受講推奨：査読者）

講師プロフィール

中川 和明 東芝ビジネスエキスパート株式会社 技術・モノづくり研修部 部長 博士（工学）

1986年、株式会社東芝に入社。総合研究所で材料とエネルギーに関わる研究開発に17年間従事。2003年に同社環境技術
ラボラトリー初代室長に就任。持続可能な社会システムの構築に携わる。その後2006年に同社営業統括部門にて営業技術
部長として、法人顧客の課題解決に取り組んだ。近年では同社の社会インフラ事業部門で技術戦略の立案を担当する技術

企画部長に就任。2017年から現職。
著書に「しっかり伝わる！評価が上がる！技術者のための社内文書の書き方」（日刊工業新聞社）がある。

ベーススキル

https://shibajuku.toshiba-hrd.co.jp/public/
https://www.toshiba-hrd.co.jp/shibajuku/index.htm
https://shibajuku.toshiba-hrd.co.jp/public/seminar/view/207
https://shibajuku.toshiba-hrd.co.jp/public/

